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ACTA DE REUNION

Tema: Proceso del Levantamiento Fisico de los Inventarios en Servicio Parcial 2025

Direccién y/o Oficina

Proceso

Subdireccion de Bienes y Servicios

Propiedad Planta y Equipo (PPYE)

Objetivo de la Reunién

Fecha de lareunién: 05 de mayo de 2025

Presentar la metodologia e importancia para
realizar el levantamiento fisico de
Inventarios en Servicio 2025

Lugar: Reunién Presencial

Hora Inicio: 02:00 pm Hora Fin: 3:30 pm

Notas por: Duvan David Diaz Bocanegra

Préoxima Reunion: N/A

Quien cita: Grupo Propiedad Planta y Equipo

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS EN LA REUNION*

Siendo las 02:00 pm se inicia la reunién en el Auditorio 4to piso Hemocentro en la Secretaria Distrital

de Salud con la siguiente agenda:

1. Una vez cumplido el tiempo de espera (10 minutos), se inicia la capacitacion con el Quérum

presente.

. Socializacién Normatividad relacionada con los Bienes.

2
3. Presentacion de la importancia del proceso del Levantamiento Fisico de los Inventarios a

cargo del personal que labora en la entidad.
4. Socializacion de la Bases, y el registro de la informacién a reportar.

5. Preguntas y Conclusiones.
Desarrollo:

1. Verificaciéon de Quérum:

La reunion se desarrolla con la participacién presencial en el auditorio 4to piso Hemocentro con los
referentes designados para la dependencia segun listado de asistencia, el Dr. Carlos Fernando Meza
Solis coordinador de Grupo PPyE de la Subdireccion de Bienes y Servicios, Alexander Cardenas
Suarez, Maryuly Sabogal Ramos, Duvan David Diaz Bocanegra, Sandra Milena Torres Roncancio por

parte del Grupo PPYE de la Subdireccion de Bienes y Servicios.

2. Socializacion Normatividad relacionada con los Bienes.

El Dr. Carlos Fernando Meza Solis les informa que es deber de todos cumplir con este requisito

Colaboradores (Planta — Contrato), dar informacion de los inventarios que se tienen a cargo.
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Proceso de Levantamiento Fisico de Inventarios

% Ley 1952 de 2019 de la Funcion Publica.

% Resolucion 858 del 11 Junio 2021.

% Resolucidn 000001 del 30 septiembre 2019 - Manual de Procedimientos Administrativos

Noraaifiidad p.ara el Fontrol de Bienes del 30 Qe.septi.embre de 2019. . ‘

#% Lineamiento Guia Para La Administracion — Control y Conservacién de Inventarios y
Bienes Adquiridos por el Fondo Financiero Distrital de Salud-FFDS — Secretaria Distrital de
Salud- SDS.

3. Presentacion de la importancia del proceso del Levantamiento Fisico del Inventario en Servicio
2025, a cargo del personal que labora en la entidad.

El Dr. Carlos Fernando Meza Solis expresa que, tomando como referencia lo estipulado en el Manual
de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en las
Entidades de Gobierno Distritales del 30 de septiembre de 2019 Version 1.

Adicionalmente se aclara que, para el Levantamiento Fisico del Inventario en Servicio 2025, se
tom6 como punto de partida, la informacion existente en el Médulo SAPPE, correspondiente al
Inventario en Servicio con corte al 31 de marzo de 2025.

Toma Fisica de Bienes: Es la verificacion fisica de los bienes o elementos en los almacenes, bodegas,
depdsitos, areas, dependencias a cargo de servidores puiblicos, terceros, usuarios, entre otros, con el fin
de confrontar y conciliar las existencias reales contra los registros de las bases de datos del Area de
Gestion de Bienes o quien haga sus veces y el drea contable.

Las tomas fisicas se realizan con el fin de comprobar la existencia, clasificar, analizar y evaluar el estado
de los bienes y su resultado puede ser parte de los insumos de informacién para evaluar las vidas Gtiles y
el deterioro de estos, contar con el registro oportuno y permanente de los elementos que conforman el
patrimonio de los Entes y Entidades, de acuerdo con las normas vigentes en lo referente a las
operaciones que afectan el manejo y control de los bienes.

Se sugiere que esta verificacion se realice mediante la prdctica de pruebas representativas de los
bienes por cuenta, dependencia y responsable, de manera aleatoria por lo menos una vez al afio y de
manera integral cada dos afios, o cada vez que se considere necesario para atender establecido en la
Ley 951 de 2005, a través de los mecanismos y procedimientos que para tal fin elaboren, disefien y
documenten los Entes y Entidades.

(informacin i inistrati el C i pl 2019)

La Finalidad del Levantamiento Fisico parcial del Inventario en Servicio 2025, es poder identificar, reconocer y
actualizar la informacién, relacionada con los bienes que hacen parte de los activos de la Secretaria Distrital de
Salud, asi mismo que, todos los servidores de la SDS estamos llamados a conservar y hacer un correcto uso de
nuestro bienes y servicios, como de entregar la informacién del inventario a cargo de cada funcionario de la
entidad.

Comunicado: Fue socializado mediante memorandos radicados con los nimeros 2025-IE-14687-052200, |E-
14637_031300, |E-14640_031400, IE-14657_032000, IE-14682_040000, |E-14642- 041000, |E-14658-21000,
IE-14660-31200, IE-14677-21100, IE-14678-31100, IE-14681-21200, IE-14683-042000, IE-14684-043000 del
28 de abril de 2025, en cual se manifiesta que para el Levantamiento Fisico de Inventario en Servicio vigencia
2025, se realizara de forma parcial, y a su vez se hace necesario, determinar el deterioro de 92 bienes cuyo
valor es mayor o igual a 35 SMLMV; por tal razén se informd, que se tendra que contar con el personal
Profesional idéneo, quienes seran los encargados de realizar la validacidn, diagnéstico y reporte del estado, de
algunos bienes clasificados con ciertas caracteristicas, de los cuales se busca obtener la informacién requerida
para la Valoracion De Indicios de Deterioro.

La compafiera Maryuly socializa la informacién correspondiente al desarrollo de las diferentes actividades
relacionadas con el proceso del Levantamiento Fisico de Inventario en Servicio vigencia 2025.
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Proceso de Levantamiento Fisico de Inventarios:

1. Socializar el Proceso del Levantamiento del Inventario con todo el personal que
hace parte del grupo de trabajo, Tengan o No tenga Inventario a Cargo.

2. Reiterar al personal reportado en la Base de Validacién - Inventario, que deben
confirmar la existencia de los bienes a cargo, y a su vez reportar las novedades
(Sobrantes - Estado) que puedan tener.

3. Aclarar al personal que hace parte del grupo de trabajo que NO tienen Inventario

2 a cargo que, también debe reportar aquellos elementos que estén utilizando
para el desarrollo de sus actividades; los cuales, si no se encuentran en la Base
de Validacién — Pestafia Inventario, se registraran en la pestafia de Sobrantes.

4. Consolidar y Validar que la informacién recibida del personal referenciado en el
archivo correspondiente al Levantamiento Fisico del Inventario en Servicio 2024,
corresponda; lo anterior, con el fin de poder reportar dicha informacién de
forma correcta en la Base de Validacion.

& | 5 | socotn

Proceso de Levantamiento Fisico de Inventarios

5. De la Informacién consolidada y validada correspondiente al Levantamiento Fisico
del Inventario en Servicio 2024, extraer y remitir al (los) Profesional Idéneo,
aquélla que corresponda a los elementos, que haran parte del proceso de
Valoracién de Indicios de Deterioro, con el fin de que se tramiten los respectivos
Formularios de Valoracién de Indicios de Deterioro, requeridos para dichos
bienes.

6. Una vez se cuente con el resultado y/o soportes correspondientes al proceso del

Levantamiento Fisico del Inventario en Servicio 2024 y la Valoracién de Indicios

T , de Deterioro, registrar en la Base de Valid Pestafia de io y de

S Sobrantes, dicha informacién, y de esta forma obtener el informe final
| correspondiente a las actividades realizadas.

7. Verificar que toda la informacién registrada en la Base de Validacién — Pestafia de
Inventario y de Sobrantes, y los soportes correspondientes al proceso de
Valoracién de Indicios de Deterioro, corresponda y cumplan con los parédmetros
requeridos por el referente de PPyE designado, con el fin de que se formalice el
envi6 del Informe Final del Levantamiento Fisico del Inventario en Servicio 2024.

8. Remitir al referente de PPyE designado, el archivo final de la Base de Validacién,

al igual que los soportes correspondientes al proceso de Valoracién de Indicios
de Deterioro.

© | 55 | soaomh

El Dr. Carlos Fernando Meza Solis, socializa la informacién correspondiente a la Valoracion de
Indicios de Deterioro, proceso que debera ser gestionado por el personal idoneo designado para
cada dependencia.

DETERIORO DEL VALOR

Resolucién 000001 del 30 septiembre 2019. Manual de Procedimientos
Administrativos para el Control de Bienes, del 30 de septiembre de 2019 en
los numerales:

< 4.5.5. El deterioro del valor de los activos, solo se calcula para los bienes
que de acuerdo con la Politica Contable se consideren materiales,
considerando adicionalmente, la relacién costo — beneficio, que ello
implica.

** 4.5.5.1. Deterioro del Valor de los Bienes No Generadores de Efectivo.
Es la pérdida en el potencial de servicio, adicional al reconocimiento
sistematico realizado a traveés de la depreciacion o amortizacion.

Normatividad

2+ La evaluacion de los Indicios procede para aquellos bienes (Propiedad,
Planta y Equipo — Activos Intangibles) cuyo Valor, Mas las Adiciones y
Mejoras, sea >= a 35 SMMLV ($45.500.000).

** Sivya se les ha reconocido Deterioro, se continuara con la evaluacién de
indicios de deterioro, aunque no cumplan con el criterio de
materialidad, hasta tanto se reverse el Deterioro Acumulado en su
totalidad.
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Deterioro del Valor.

Como minimo, al cierre del periodo contable, se debe evaluar la existencia de indicios de deterioro.

%+ La existencia de factores Econdmicos, Politicos, Sociales y Legales
que ejerzan influencia sobre la vida util del activo.

¢ Elvalor de mercado del activo ha disminuido mas de lo razonable.

<+ La presencia de tratados o acuerdos que puedan afectar los precios
de los activos, o economia de mercado.

++» Cambios significativos en el entorno con efectos adversos en los

Entes y Entidades, desde el punto de vista tecnoldgico, cuando se

encuentre en renovacion tecnoldgica de activos y se traslade a

nuevas tecnologias que sean de alto impacto.

Fuentes Externas

1. Evidencia de obsolescencia que trae como consecuencia una pérdida
total o parcial en el potencial del servicio recuperable.
2. Cambios en el uso del activo que impliquen mayores rendimientos
Fuentes Internas futuros o uso ineficiente del mismo.
Se detiene el desarrollo o puesta en funcionamiento del activo.
Informes de seguimiento de indicadores de gestion de los activos.
5. Elincremento significativo de los costos de mantenimiento.

i

DETERIORO DEL VALOR

» El reconocimiento del Deterioro del valor de los activos se lleva a cabo cuando
existan indicios de que el activo se ha deteriorado y se reconoce como una
disminucién del valor en libros del activo en una cuenta separada y como un gasto
en el resultado del periodo.

» ¢(Cuéndo Existe Deterioro? Cuando el valor en libros es mayor que el valor del
servicio recuperable.

» Valor del Servicio Recuperable: Es el mayor valor entre el valor de mercado del
activo menos los costos de disposicién y el costo de reposicién.

Valor de Mercado: es el valor por el cual se puede intercambiar un activo o liquidar o
transferir un pasivo entre partes interesadas y debidamente informadas que
Célculo del Deterioro participan en el mercado, el cual debe ser abierto, activo y ordenado.

del Valor.

Costos de Disposicién: costos que incluyen, entre otros: a) costos de carécter legal.
b) Costos de desmontaje o desplazamiento del activo. c) Todos los demds costos
incrementales para dejar el activo en condiciones para la venta.

» Costo de Reposicién: Corresponde a la contraprestacién mas baja requerida para
reemplazar el potencial de servicio restante de un activo o los beneficios econdémicos
incorporados a este.

» Potencial de Servicio: Capacidad que tiene un activo para prestar servicios, sin
generar necesariamente, flujos futuros de efectivo.

La referente de PPyE Maryuly Sabogal, socializa la informacion correspondiente a los Formularios
para la Valoracién de Indicios de Deterioro, proceso que debera ser gestionado por el personal
idéneo designado para cada dependencia.

Proceso de Valoracion de Indicios de Deterioro.

1. Validar la Informacion recibida, relacionada con el Levantamiento Fisico del
Inventario en Servicio 2024, correspondiente a los elementos, que haran parte
del proceso de Valoracién de Indicios de Deterioro, con el fin de que se pueda
tramitar los respectivos Formulario de Valoracién de Indicios de Deterioro,
requeridos para dichos bienes.

Verificar que se cuente con todos los aspectos y/o componentes necesarios
para poder realizar las respectivas Valoraciones de Indicios de Deterioro, de los
bienes seleccionados y reportados para dicho proceso. Para lo cual se
recomienda tener en cuenta la informacién registrada en el Formulario de
Valoracién de Indicios de Deterioro.

Procedimiento

3. Remitir al referente de Inventarios asignado para la dependencia, la
informacién y/o archivos correspondientes al Valoraciones de Indicios de
Deterioro, con el fin de que este actualice la informacién en la Base de
Validacién Final, la cual tendrd que ser remitida al referente de PPyE
designado, junto con los soportes correspondientes Formulario de Valoracién
de Indicios de Deterioro.
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Formulario de Valoracion de Indicios de Deterioro.
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Formulario de Valoracion de Indicios de Deterioro.

Para el proceso de valoracién se debe
diligenciar el formulario que se
encuentra planteado como una lista de
chequeo, en la cual tiene la descripcién
del item a valorar, se marcara con una X
segun el criterio que el profesional crea.

La lista cuenta con dos secciones a evaluar
la cuales son la lista técnica en la cual se
encargaran de diligenciar los profesionales
designados por el jefe de area, y la otra
sesion, es la contable y financiera, que sera
diligenciada por los profesionales del area
de la direccion financiera.
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Formulario de Valoracién de Indicios de Deterioro.

Luego de haber diligenciado su parte
correspondiente junto con las respectivas
firmar, deberan guardar también el formato en
PDF vy remitir los dos tipos de Formularios
(Excel y PDF).

Nota: Tener en cuenta que, el formulario debe ser diligenciado y enviado por cada uno de los bienes

que apliquen para dicho proceso.
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4. Socializacion de la Bases, y el registro de la informacion a reportar.

- Se informa por parte de los Referentes de PPYE, que los archivos correspondientes al Detalle del
Inventario a validar, sera remitido en el transcurso de dos dias a mas tardar el 07 de mayo de 2025.

- En cada uno de los correos se informara el Referente de PPyE designado para cada una de las
Dependencias.

- Se socializa los campos a diligenciar a la hora de obtener la informacion por parte de los
responsables de los elementos relacionados y/o referenciados en cada una de las bases remitidas
por correo.

- Se resalta el proceso correspondiente a los Bienes que seran clasificados y/o reportados como
Sobrantes.

Reporte de Novedades.

LEVANTAMIENTO FISICO |

Posibles Novedades:

SE CONFIRMA

CONFIRMA SoLICITUD DE RECEPCION DE
INVENTARIO TRASLADO FORMULARIO INDICIOS OBEERVACIONES REFERENTE DE INVENTARIO PPYE

= = = DE DETERIORO

DEBE DILIGENCIAR
FORMULARIO DE INDICIOS DE
DETERIORO

si B No Entragado Aaxander Cardanas.
st

si Entragado

o
Ino

5. Preguntas y Conclusiones.

Se responden las diferentes preguntas relacionadas con el proceso, entre las cuales se
encuentra que el Informe se requiere el 30 de agosto al 05 de septiembre de 2025.

Se da por terminada la Capacitacion.

COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA

Se informa por parte de los Referentes de PPyE,
que los archivos correspondientes al Detalle del
Inventario a validar, sera remitido en el transcurso
de dos dias a mas tardar el 07/05/2025

Subdireccion de Bienes y Servicios —

PPYE. 05-Mayo-2025

Entrega del Archivo correspondiente al Informe
Final del proceso correspondiente al | Referentes de Inventarios designados
Levantamiento Fisico de Inventario en Servicio | para las Dependencias de la SDS.

vigencia 2024

30/08/2025 al 05/09/2025
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REVISION Y APROBACION DEL ACTA
No NOMBRESY CORREO TELEF DIRECCION/ FIRMA
APELLIDOS ONO OFICINA/ ENTIDAD
1 Carlos Fernando | cfmeza@saludcapita | 9787 | Subdireccion de Bienesy .
Meza Solis l.gov.co Servicios - PPyE S
5 Maryuly Sabogal | msabogal@saludca | 9413 | Subdireccion de Bienesy
Ramos pital.gov.co Servicios - PPYE
Alexander acardenas@saludca | 9413 Subdireccién de Bienesy
3 - . L A
Cardenas Suarez | pital.gov.co Servicios - PPYE
4 Duvan David Diaz | dddiaz@saludcapital. | 9799 | Subdireccién de Bienesy
Bocanegra gov.co Servicios - PPYE ﬂu'\]gn Q Q‘\C\E R
5 Sandra Milena smtorres@saludcapit | 9693 | Subdireccion de Bienesy S
Torres Roncancio | al.gov.co Servicios - PPYE @ Towes
ASISTENTES

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de
asistencia a reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacion y cierre de lareunion

¢.Se logro el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si

No

* De requerir mas campos en los temas y comentarios tratados, compromisos, incllyalos antes de imprimir este formato
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