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ACTA DE REUNIÓN 
 

Tema: Proceso del Levantamiento Físico de los Inventarios en Servicio Parcial 2025 
 

Dirección y/o Oficina Proceso 

Subdirección de Bienes y Servicios Propiedad Planta y Equipo (PPyE) 

 

Objetivo de la Reunión 
Fecha de la reunión: 05 de mayo de 2025 

Presentar la metodología e importancia para 
realizar el levantamiento físico de 

Lugar: Reunión Presencial 

Hora Inicio: 02:00 pm Hora Fin: 3:30 pm 

Inventarios en Servicio 2025 
 

Notas por: Duvan David Diaz Bocanegra 

 Próxima Reunión: N/A 

 Quien cita: Grupo Propiedad Planta y Equipo 

 

 

 
Siendo las 02:00 pm se inicia la reunión en el Auditorio 4to piso Hemocentro en la Secretaria Distrital 
de Salud con la siguiente agenda: 

1. Una vez cumplido el tiempo de espera (10 minutos), se inicia la capacitación con el Quórum 
presente. 

2. Socialización Normatividad relacionada con los Bienes. 
3. Presentación de la importancia del proceso del Levantamiento Físico de los Inventarios a 

cargo del personal que labora en la entidad. 
4. Socialización de la Bases, y el registro de la información a reportar. 
5. Preguntas y Conclusiones. 

Desarrollo: 
 

1. Verificación de Quórum: 
 

La reunión se desarrolla con la participación presencial en el auditorio 4to piso Hemocentro con los 
referentes designados para la dependencia según listado de asistencia, el Dr. Carlos Fernando Meza 
Solís coordinador de Grupo PPyE de la Subdirección de Bienes y Servicios, Alexander Cárdenas 
Suarez, Maryuly Sabogal Ramos, Duvan David Diaz Bocanegra, Sandra Milena Torres Roncancio por 
parte del Grupo PPyE de la Subdirección de Bienes y Servicios. 

 
2. Socialización Normatividad relacionada con los Bienes. 

El Dr. Carlos Fernando Meza Solís les informa que es deber de todos cumplir con este requisito 
Colaboradores (Planta – Contrato), dar información de los inventarios que se tienen a cargo. 

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS EN LA REUNIÓN* 

http://www.saludcapital.gov.co/
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3. Presentación de la importancia del proceso del Levantamiento Físico del Inventario en Servicio 
2025, a cargo del personal que labora en la entidad. 

El Dr. Carlos Fernando Meza Solís expresa que, tomando como referencia lo estipulado en el Manual 
de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en las 
Entidades de Gobierno Distritales del 30 de septiembre de 2019 Versión 1. 

Adicionalmente se aclara que, para el Levantamiento Físico del Inventario en Servicio 2025, se 
tomó como punto de partida, la información existente en el Módulo SAPPE, correspondiente al 
Inventario en Servicio con corte al 31 de marzo de 2025. 

 

 
La Finalidad del Levantamiento Físico parcial del Inventario en Servicio 2025, es poder identificar, reconocer y 
actualizar la información, relacionada con los bienes que hacen parte de los activos de la Secretaría Distrital de 
Salud, así mismo que, todos los servidores de la SDS estamos llamados a conservar y hacer un correcto uso de 
nuestro bienes y servicios, como de entregar la información del inventario a cargo de cada funcionario de la 
entidad. 
 
Comunicado: Fue socializado mediante memorandos radicados con los números 2025-IE-14687-052200, IE-
14637_031300, IE-14640_031400, IE-14657_032000, IE-14682_040000, IE-14642- 041000, IE-14658-21000, 
IE-14660-31200, IE-14677-21100, IE-14678-31100, IE-14681-21200, IE-14683-042000, IE-14684-043000 del 
28 de abril de 2025, en cual se manifiesta que para el Levantamiento Físico de Inventario en Servicio vigencia 
2025, se realizara de forma parcial, y a su vez se hace necesario, determinar el deterioro de 92 bienes cuyo 
valor es mayor o igual a 35 SMLMV; por tal razón se informó, que se tendrá que contar con el personal 
Profesional idóneo, quienes serán los encargados de realizar la validación, diagnóstico y reporte del estado, de 
algunos bienes clasificados con ciertas características, de los cuales se busca obtener la información requerida 
para la Valoración De Indicios de Deterioro. 
 
La compañera Maryuly socializa la información correspondiente al desarrollo de las diferentes actividades 
relacionadas con el proceso del Levantamiento Físico de Inventario en Servicio vigencia 2025.

http://www.saludcapital.gov.co/
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El Dr. Carlos Fernando Meza Solís, socializa la información correspondiente a la Valoración de 
Indicios de Deterioro, proceso que deberá ser gestionado por el personal idóneo designado para 
cada dependencia. 
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La referente de PPyE Maryuly Sabogal, socializa la información correspondiente a los Formularios 
para la Valoración de Indicios de Deterioro, proceso que deberá ser gestionado por el personal 
idóneo designado para cada dependencia. 
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4. Socialización de la Bases, y el registro de la información a reportar. 
 
- Se informa por parte de los Referentes de PPyE, que los archivos correspondientes al Detalle del 

Inventario a validar, será remitido en el transcurso de dos días a mas tardar el 07 de mayo de 2025. 
- En cada uno de los correos se informará el Referente de PPyE designado para cada una de las 

Dependencias. 
- Se socializa los campos a diligenciar a la hora de obtener la información por parte de los 

responsables de los elementos relacionados y/o referenciados en cada una de las bases remitidas 
por correo. 

- Se resalta el proceso correspondiente a los Bienes que serán clasificados y/o reportados como 
Sobrantes. 

 

 

 

5. Preguntas y Conclusiones. 
 
Se responden las diferentes preguntas relacionadas con el proceso, entre las cuales se 
encuentra que el Informe se requiere el 30 de agosto al 05 de septiembre de 2025. 

Se da por terminada la Capacitación. 

COMPROMISOS* 
 

ACCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Se informa por parte de los Referentes de PPyE, 
que los archivos correspondientes al Detalle del 
Inventario a validar, será remitido en el transcurso 
de dos días a más tardar el 07/05/2025 
  

 
Subdireccion de Bienes y Servicios – 
PPyE. 

 
05-Mayo-2025 

Entrega del Archivo correspondiente al Informe 
Final del proceso correspondiente al 
Levantamiento Físico de Inventario en Servicio 
vigencia 2024 

 
Referentes de Inventarios designados 
para las Dependencias de la SDS. 

 
30/08/2025 al 05/09/2025 

http://www.saludcapital.gov.co/
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No NOMBRES Y 
APELLIDOS 

CORREO TELEF 
ONO 

DIRECCIÓN/ 
OFICINA/ ENTIDAD 

FIRMA 

1 
Carlos Fernando 
Meza Solís 

cfmeza@saludcapita 
l.gov.co 

9787 Subdirección de Bienes y 
Servicios - PPyE 

   
 

2 
Maryuly Sabogal 
Ramos 

msabogal@saludca 
pital.gov.co 

9413 Subdirección de Bienes y 
Servicios - PPyE 

 

 

3 
Alexander 
Cárdenas Suarez 

acardenas@saludca 
pital.gov.co 

9413 Subdirección de Bienes y 
Servicios - PPyE 

 
 

4 
Duvan David Diaz 
Bocanegra 

dddiaz@saludcapital.
gov.co 

9799 Subdirección de Bienes y 
Servicios - PPyE 

 

 
 

5 
Sandra Milena 
Torres Roncancio 

smtorres@saludcapit
al.gov.co 

9693 Subdirección de Bienes y 
Servicios - PPyE     

 

 
ASISTENTES 

 

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de 
asistencia a reuniones SDS-PYC-FT-002, según lineamiento SDS-PYC-LN-011 

 

 

¿Se logro el objetivo? Observaciones (si aplica) 

Si X No 
 

* De requerir más campos en los temas y comentarios tratados, compromisos, inclúyalos antes de imprimir este formato

REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ACTA 

Evaluación y cierre de la reunión 
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